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1. Entpacken Sie das File GROB_EtikettenDruck.zip. Das Passwort zum entpacken lautet 
GrobOpek. Achten Sie darauf, dass Sie auf den Ordner, in den Sie dieses File entpacken, 
Schreibrechte besitzen.   
 

2. Nach dem Entpacken öffnen Sie das Worddokument GrobLabel.docm. 
 

3. Aktivieren Sie die Bearbeitung der Datei 
 

 
 
 

4. Klicken Sie anschließend auf Optionen 
 

 
 

5. Es öffnet sich die Sicherheitswarnung für Makros. Dort klicken Sie auf Signaturdetails 
anzeigen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Es öffnen sich die Details der digitalen Signatur. Klicken Sie auf Zertifikat anzeigen 
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7. Im sich öffnenden Zertifikatsdialog klicken Sie auf Zertifikat installieren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

8. Es öffnet sich der Zertifikatimport Assistent. Klicken Sie auf Weiter. Im Folgenden Screen 
wählen Sie „Alle Zertifikate in folgenden Speicher speichern“ und danach klicken Sie auf 
Durchsuchen.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Wählen Sie als Zertifikatspeicher Vertauenswürdige Stammzertifizierungsstelle und klicken 
dann auf OK 
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10. Klicken Sie auf Weiter und danach auf Fertig stellen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Bestätigen Sie die Sicherheitswarnung mit Ja. Bestätigen Sie die darauffolgende Meldung 
mit OK.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. Wiederholen Sie die Punkte 7 bis 10. Bei Punkt 9 wählen Sie dann anstatt der 
Stammzertifizierungsstelle den Vertauenswürdigen Herausgeber. 
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13. Bestätigen Sie die den Zertifikatsdialog und die Details der digitalen Signatur mit OK 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. Bestätigen Sie die Sicherheitsoptionen mit OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. Starten Sie WORD neu 
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16. Sie können nun kontrollieren, ob die Installation des Zertifikats erfolgreich war, indem Sie 
auf Datei/Optionen und danach auf Sicherheitscenter Klicken 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17. Im Sicherheitscenter klicken Sie auf Einstellungen für das Sicherheitscenter und danach auf 
Vertauenswürdige Herausgeber. In der Übersicht der Vertrauenswürdigen Herausgeber 
sollte nun das Zerifikat GROB Operativer Einkauf angezeigt werden. 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 


